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Regulamento Interno

Predmbulo

O presente Regulamento Interno é elaborado ao abrigo da alinea d) do artigo 20.2 dos Estatutos da
Associagdo Empresarial de Comércio e Servicos dos Concelhos de Loures e Odivelas (AECSCLO).
Define as normas de funcionamento dos 6rgdaos sociais, dos servicos administrativos e dos
associados, com vista a boa governacdo, transparéncia e eficiéncia da Associacdo, em conformidade
com os principios das organizagbes sem fins lucrativos.

Capitulo | - Disposi¢oes Gerais

1.

2

3

O presente Regulamento aplica-se a todos os drgdos sociais, servicos, tolaboradores e
associados da AECSCLO.

O Regulamento complementa os Estatutos e os demais instrumentos normativos da
Associacdo, nomeadamente o Cédigo Deontoldgico, o Cédigo de Etica e os Procedimentos
internos.

As suas disposigdes destinam-se a assegurar o cumprimento dos fins estatutérios, a
transparéncia da gestdo e o bom funcionamento dos servigos associativos.

Capitulo Il - Orgdos Sociais e Funcionamento

1. Os orgdos sociais da AECSCLO sdo a Assembleia Geral, a Direcdo e o Conselho Fiscal,
conforme previsto nos Estatutos.

2. Asreunides de cada drgdo devem ser convocadas por escrito, com antecedéncia minima de
8 dias, indicando data, hora, local e ordem de trabalhos.

3. As reunides devem ser registadas em ata numerada, assinada por todos os presentes e
devidamente arquivada.

4. As deliberagdes sdo tomadas por maioria simples dos votos, salvo disposicdo estatutaria em
contrério.

5. O Presidente da Diregdo representa a Associagdo e procura assegurar junto dos servicos a
execucdo das deliberagBes, podendo delegar fungfies em outros membros, mediante
aprovagdo da Diregdo.
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Capitulo Il — Associados

1. Podem ser associados todas as pessoas singulares ou coletivas que cumpram os requisitos
previstos na Lei e nos Estatutos e apresentem proposta de admissdo devidamente instruida.

2. A admissdo é subscrita pela Direcdo, sendo comunicada pelos servigos.

3. Os associados tém direito a participar nas Assembleias Gerais, eleger e ser eleitos, beneficiar
dos servigos da Associagdo e apresentar propostas ou sugestdes a Direcgdo.

4, Sao deveres dos associados:
a) Cumprir os Estatutos, regulamentos e deliberagdes dos orgdos sociais;
b) Pagar pontualmente as quotas e demais encargos;
¢} Colaborar nas atividades da Associagdo e contribuir para o seu prestigio.

5. A perda da qualidade de associado ocorre nos termos do artigo 9.2 dos Estatutos, mediante
deliberagdo da Diregdo.

Capitulo IV — Estrutura Administrativa e Funcionamento Interno

1. A AECSCLO dispde de servicos administrativos e técnicos sob orientagdo da Diregdo.
2. Compete aos servigos administrativos:
a) Assegurar o expediente geral, arquivo e atendimento ao publico;
b) Executar as deliberagBes da Diregdo e apoiar a gestao financeira e contabilistica;
c) Manter atualizados os registos de associados e de documentagdo.

3. Os servicos devem organizar-se com base em principios de eficiéncia, responsabilidade e
cooperagao.

4. O horario de funcionamento é definido pela Dire¢do, podendo ser ajustado consoante as
necessidades associativas.

Capitulo V — Regime Financeiro e Patrimonial

1. O regime financeiro da Associacdo obedece a Lei e as normas estabelecidas nos artigos 36.2
a 41.2 dos Estatutos.

2. Todas as receitas e despesas devem ser registadas em sistema contabilistico certificado.
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As receitas da Associacdo sdo constituidas pelas joias, quotas, subsidios, donativos e outras
receitas legalmente admissiveis.

As despesas devidamente documentadas devem ser realizadas no dmbito do orgamento
ordinario, extraordinario e/ou suplementar.

Os pagamentos serdo efetuados mediante assinatura conjunta do Presidente e por outro
membro da Dire¢do ou por membro mandatado pela mesma.

A Direcdo apresentara ao Conselho Fiscal relatérios anuais de execugdo financeira.

Capitulo VI — Boas Praticas de Comunicagdo e Relagdes Institucionais

L

4.

O recrutamento e a gestdo dos recursos humanos regem-se pelo Cdédigo do Trabalho e pelas
politicas internas aprovadas pela Direcdo.

Os colaboradores tém direito a condigBes de trabalho dignas, formacdo continua e
cumprimento da legislacdo laboral.

Os deveres dos trabalhadores incluem a assiduidade, o respeito pelas normas internas, a
confidencialidade e a lealdade institucional.

O regime de férias, faltas e assiduidade obedece ao Procedimento Interno de Férias e Faltas
da Assaciagdo.

Capitulo VII - Etica, Transparéncia e Boas Praticas

A AECSCLO e os seus membros estdo vinculados ao cumprimento do Cddigo Deontolégico e
do Cdédigo de Etica e de Boas Préticas.

E proibido o uso de bens, fundos ou informacdo da Associagio para fins pessoais ou
partidarios.

A Direcdo deve garantir que as decisdes e relatdrios financeiros sdo divulgados com clareza e
acessibilidade.

Todos os dirigentes e colaboradores devem adotar os termos do compromisso de
cumprimento das normas éticas e de conduta.

Capitulo VIl - Disciplina Entre Associados

1. O incumprimento dos deveres legais estatutdrios ou regulamentares constitui infragio
disciplinar, sujeita as penalidades previstas nos artigos 42.2 a 44.2 dos Estatutos.
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2. O processo disciplinar é instaurado pela Dire¢do, mediante comunicagdo escrita ao

associado, garantindo o direito de defesa no prazo minimo de 8 dias uteis.

3. A decisdo é comunicada por escrito e dela cabe recurso para a Assembleia Geral

Capitulo IX — Revisdo e Entrada em Vigor

1. O presente Regulamento entra em vigor apds aprovagdo pela Dire¢do e ratificacdo pela

Assembleia Geral.

2. O Regulamento serd revisto idealmente a cada trés anos ou sempre que haja alteragdes

relevantes aos Estatutos ou a legislacdo aplicavel.

3. As omisstes e diividas de interpretacdo serdo resolvidas pela Direcdo, que pode solicitar um

parecer do Conselho Fiscal, quando o considere.
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Aprovado pela Direcdo em 04 de Novembro de 2025 | Ratificado em Assembleia Geral de 24 de
Novembro de 2025.
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